ESTADO DO RIO DE JANEIRO .
PREFEITURA MUNICIPAL DE BARRA DO PIRAI
GABINETE DO PREFEITO

DECRETO N° 009 DE 22 DE JANEIRO DE 2015.

EMENTA: "Regulamenta os cargos do
Quadro da Secretaria Municipal de
Comunicagdo Social e da outras
providéncias”.

MAERCIO FERNANDO OLIVEIRA DE ALMEIDA, Prefeito do
Municipio de Barra do Pirai, Estado do Rio de Janeiro, no uso de suas atribuigdes
legais e constitucionais,

_ CONSIDERANDO a Lei Municipal n® 326 de 28 de abril de 1997 c/c Lei
Municipal n® 625, de 18 de janeiro de 2002;

CONSIDERANDO a Lei Municipal n® 2509, de 05 de dezembro de
2014;

CONSIDERANDO que a estrutura organizacional das Secretarias
Municipais devem ser regulamentadas para fins de atribuigdes e responsabilidades
de seus titulares;

CONSIDERANDO que a delimitagao das atribuigdes devem ser
definidas de per si, face as analises dos argaos de controle externo;

CONSIDERANDO finalmente, hierarquizar a respectiva estrutura para
fins de atribuig@o de funcdes;

DECRETA:

Art. 1° - A estrutura da Secretaria Municipal de Comunicagao Social,
trazida pela Lei Municipal n® 2509, de 5 de dezembro de 2014, devidamente afixada
e publicada tempestivamenite, passa a viger de acordo com os artigos subseqlientes.

Art. 2° - Compete ao Secretario Municipal de Comunicagao Social,
além das suas fungbes trazidas pela Lei Organica Municipal, as seguintes
atribuigoes:

. Assessorar 0 Prefeito no exercicio de suas atribuigées.

. Organizar e subsidiar as atividades de planejamento,
gerenciamento e controle no ambito da Secretaria;

I, Viabilizar o processo de planejamento setorial em sua totalidade,
através de suporte as demais unidades administrativas do
orgao, em apoio e consonancia com as diretrizes emitidas pelo
Gabinete do Prefeito,

IV. Executar outras atividades correlatas ou que lhe sejam

atribuidas.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE BARRA DO PIRAI
GABINETE DO PREFEITO

Art. 3° - Compete ao Coordenador de Comunicagio Social:

I. Coordenar, programar, monitorar e auxiliar na execugao das
tarefas rotineiras de apoio administrativo as chefias em
questdes técnicas administrativas que envolvem diferentes
graus de complexidade e que apresentem relativa margem de
autonomia;

Il. Auxiliar Diretores e Assessores em atividades de planejamento,
organizagdo, coordenagdo e controle de tarefas burocraticas
concernentes a administragéo da Secrelaria.

IIl. Executar outras atividades correlatas ou gue lhe sejam

atribuidas.

Art. 4° - Compete ao Coordenador de Marketing, o seguinte:

I) Coordenar na promocao das atividades de informagao ao publico
acerca das agbes dos oOrgdos da Prefeitura, através dos canais disponiveis de
comunicagao,

Il) Coordenar na promogdo de pesquisas de opinido publica e
interpretacao dos resultados para a Prefeitura;

Ill) Coordenar no planejamento, criagdo e execug¢do de campanhas
institucionais, de carater comunitario e promocional;

IV) Coordenar na criagao e desenvolvimento da produgdo visual de
materiais graficos ligados a administracdo publica e aos eventos por ela produzidas;

V) Coordenar na promogao de estudos para melhor otimizagdo das
midias disponiveis no mercado com a divulgagdo das campanhas publicitarias da
Prefeitura de Barra do Pirai;

Vl) Gerenciamento da construgdo, manutencao e consolidacéo de
imagem coesa e Unica do Chefe do Poder Executivo;

VIl) Gerenciamento da aplicagdo do uso da marca e de toda a
identificagao visual da Prefeitura em todos os velculos de comunicagao;

VIll) Correcéo de eventuais desvios de objetivos;
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XIX) Supervisao das acgdes e estratégias de posicionamento de
comunicag@o e de projecdo da imagem da instituigao junto & sociedade;

X) Exercicio de outras competéncias correlatas, em razdo de sua

natureza;
Art. §° - Compete ao Coordenador de Midia o seguinte.
I.  Coordenar na atualizagao dos perfis institucionais da prefeitura
nas redes sociais;

Il. Coordenar ao registro @ monitoramento a imagem da Prefeitura
nas redes sociais;

lll.  Coordenar no encaminhamento as areas competentes as
demandas oriundas de redes sociais para apuragao e resposta,
alinhadas com a assessoria especial de comunicagao social,

IV. Coordenar na Gravagdo e edicao de videos para rede sociais e
site institucional do municipio de Barra do Pirai;

V. Executar outras correlatas providéncias.

ik Art. 6° - Compete aos Assessores de Comunicacdo Social o
seguinie:

I Assessorar na elaboragao de todas as pegas publicitarias da
administragdo municipal, coordenando o setor de imprensa;

Il Assessorar na elaboragéo dos temas e pautas de discussao em
radios e jornais de acordo com as determinacées do Prefeito;

M. Assessorar na realizagdo do contato direto com os drgdos de
imprensa para divulgagdo de atos e fatos de interesse da
administragéo municipal;

V. Gerenciamento do Boletim Municipal e pautas publicadas em
jornais de grande circulagao e diarios oficiais em cumprimento a

aspectos legais;
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Art. 7° - Todos os cargos da estrutura ora regulamentada, estao
hierarguicamente subordinados ao Gabinete do Prefeito.

Art. 8° - As despesas da Secretaria Municipal de Comunicagéo Social
correrdao a conta do orgamento vigente e ainda em conformidade com o Decreto
Municipal n® 007, de 16 de janeiro de 2015.

Art. 9° - Este Decrelo entrara em vigor a partir de 01/02/2015.

Art. 10 - Revogam-se as disposicées em contrario.

Art. 11- Publique-se, registre-se & cumpra-se.

Barra do Pirai, 22 de Janeiro de 2015.

; o -_r'___'___'___,_.--'
~MAERCIO FERNANDO OLIVEIRA DE ALMEIDA
Prefeito Municipal
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